一、此表格採A4紙繕造，由左至右，由上而下，裝訂孔在左邊。
二、請用合併列印方式處理，先建立資料庫，表格內文字模式已格式化。

三、合併功能變數「Next Recond」仍請放在表格左方欲合併資料欄位第二列前面(即行動欄)。
四、有關名冊內
1.學歷欄請採統一用詞：研究所、大學、大專、高中、國中、小學(註：高商及高職請以高中填寫，初中以國中填寫)。

2.出生、最初入隊日期、本職日期請以完整日期填寫：例：96年03月10日。

  (以上格式為方便日後統計使用)
四、如有任何問題，請電大隊部張幹事。

