	臺北市義勇警察大隊義警工作績效慰問金申領作業流程表

	作業項目
	作業內容說明
	負責者

	 
	1.義警工作績效慰問金申領表格(蓋中（分）隊長、派出所承辦人、派出所主管、區大隊長、專任幹事、分局業務承辦人、業務組組長至分局長)。
2.義警工作績效慰問金申請表依規定詳填年月日及申請人簽章依請領人(數人)印章並押八碼，如數人放棄權益、由一人請領時，於申領表格欄內註明。另工作績效慰問金申請表內：單位、職稱、姓名、發生時間、具體事蹟等資料，請電腦打字。
3.檢附相關証明文件：以下所附影印本須蓋(影本與正本相符)並蓋職名章。
  (1)義警工作績效慰問金申請表，1份正本。
  (2)勤務編排表。
(3)協勤出入登記簿，1式1份影印前、後各一天。
(4)工作記錄簿，1式1份影印前、後各一天。 
  (5)分局簽或派出所呈報單，1式1份影本。 

  (6)相關佐證資料：如刑案報告單，內容須含有協勤義警人員姓名、汽機車尋獲三聯單（需民眾協尋），贓物認領保管單，1式1份影本。
(7)當月義警勤務編組表或配合員警辦案時附當日派出所勤務分配表。一式一份影本。
  (8)收據，金額、年月日勿填，(僅蓋申請人私章，人數多少僅蓋同一欄)1式2份正本、(服務證、身分證影本 註：106年11月上級單位要求)。
  (9) 陳報資料影本歸檔並備查。
	中（分）隊，各派出所，各專任幹事，各區大隊，各分局。

	
	1.中（分）隊部：分隊審查義警工作績效慰問金申請表內協勤義警人員姓名是否遺漏、蓋章、簽名、中（分）隊長核章。
2.派出所：審查義警工作績效慰問金申請表前項1.及派出所承辦人及單位主管蓋章。
3.區大隊部：區大隊審查義警工作績效慰問金申請表前項1. 2.及專任幹事、區大隊長蓋章。
4.分局：分局業務承辦人，審查義警工作績效慰問金申請表前項1.2. 3.及分局業務承辦人、業務組長至分局長蓋章。
5.大隊部：大隊初審義警工作績效慰問金申請表前項1.2.3.4.義警大隊部幹事、秘書至大隊長核章，辦理所得歸附，並轉呈市警局。
6.市警局：審核義警工作績效慰問金申請表前項1.2.3.4.5.報核。
7.義警工作績效慰問金申請表內，所附文件是否齊全、並核對文件、日期、姓名、案由是否相符遺漏。
8.審核後有遺漏、補件資料請於日內，迅速補件以免延誤造成無法申請。
9.以上申請案件自事實發生後一個月內送件至義警大隊部辦理，案件逾期不受理 (優蹟註記)。申請時以出入登記簿之簽出入日起算一個月內。
10.案件輕微或逾期申報之案件，優蹟註記並登錄存查。
11.同一案件，協勤人員不得分案或重覆申領。
	各中（分）隊，各派出所，專任幹事，各區大隊，分局，大隊部，市警局。

	
	1.工作績效申請日期於30日內送件，逾期超過時效，則無法領取。
2.核准後，立即通知專任幹事至大隊部領取並迅速轉發各申請人。
3.請領項目：一般刑案、一般竊案、逮捕現行犯、社維法案、搶救災害、失蹤人口、為民服務等項。
4.跨編組所屬派出所轄區配合員警辦案時，須附當日派出所勤務分配表、出入登記簿、派出所工作記錄簿影本（各1式1份）。
	各專任幹事，義警大隊。

	註：排放順序：1.申請表1份正本。





� = 1 \* GB1 �⒈�


申請時所需填寫表格文件。
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核對、核章、校對文件、注意事項
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工作績效慰問金送件、發放。


























