	臺北市義勇警察大隊義警福利濟助金、工作績效慰問金申領作業過程表

	作業項目
	作業內容說明
	負責者

	1.申請
	由各區大隊提出申請，備妥申請書及相關文件交換至→大隊部初審核o
	各區大隊專任幹事

	2.作業過程
	1.審核各區大隊所陳送之申請案件，填具轉陳市警局福利濟助(工作績效)申請書及黏貼憑證用紙(義警大隊用)→陳送市警局會計室主室及保安科初審核定後→至收發處掛號
2.市警局 會計室 2.待市警局核准後申請原件→再轉回義警大:保安科 隊填具報銷明細表、黏貼憑證用紙(市警局 用)、簽文乙份→再陳報市警局會計室請領 福利濟助金或工作績效慰問金O 1.會計室發出「經費報支通知單J至大隊部， 3濟助(慰問)金;大隊部會計部門登錄個人所得扣們、單資;;但 撥款;料，開立傳票及支票，核章後→送至市警局大隊部承 會計室核章完成後→再送返大隊部並匯入各排人員 區大隊專任幹事帳戶O
	

	3.濟助(慰問)金撥款
	1.每月各巨大隊所申領之福利濟助金(工作績 效慰問金)及其他項目之慰問金，均匯入各大隊部承 4.濟助(慰問)金

發放;專任幹事富邦銀行戶頭，並另行通知O 是古隊 2.匯入各專任幹事戶頭之金額及項目明細，可專任幹事 至大隊網站查詢O

2作業過程

以上各項濟助(慰問)金申領之手續完備時，至濟助(慰問)金發放，所需時程約 為一個半月至二個月，請各相關人員知悉O
	

	4.濟助(慰問)金發放
	
	


